
แบบฟอร์มการขอใช้ห้องประชุม เทศบาลตำบลบ้านเดื่อ 

เร่ือง ขออนุญาตใช้ห้องประชุมสำนักงานเทศบาลตำบลบา้นเดื่อ 

เรียน นายกเทศมนตรีตำบลบา้นเดื่อ 

ดว้ย (หน่วยงาน/ส่วนราชการ) ..............................………..........................................................

จะดำเนินการจัดประชุม/อบรม เร่ือง.................................................................................................... 

ในวันที่............เดอืน.....................พ.ศ. ...........ระหว่างเวลา ........................ น. ถึง ........................ น. 

โดยมีผู้เข้าร่วมประชุมในคร้ังน้ี จำนวน ................. คน และมีความประสงค์ที่จะขอใช้ห้องประชุม

เทศบาลตำบลบา้นเดื่อ ดังน้ี  

 ห้องประชุมสภา   ห้องประชุมใหญ ่ 

อุปกรณ์ที่ขอใช้  

 ระบบเครื่องเสยีง   โปรเจ็คเตอร์(Projector)   ระบบอินเตอร์เน็ต (Internet)  

โดยขออนุเคราะห์เจ้าหน้าที่เพื่อจัดหอ้งประชุม เตรียมระบบเครื่องเสยีง และเพ่ือให้บริการน้ำ

ดื่ม กาแฟ อาหารว่าง พร้อมกับมอบหมายให้............................................... โทรศัพท์.......................... 

เป็นผูติ้ดต่อและประสานงาน  

จึงเรยีนมาเพ่ือพิจารณา  

                (ลงช่ือ) …….………………………………………… ผู้ขอใช้ห้องประชุม 

(                                      ) 
 

 

จ่าเอก ................................... 

    (นิพนธ์ วงพงคำ) 

   หัวหน้าสำนักปลัด 

 
 

ความเห็น.............................................     อนุญาต   ไม่อนุญาต 
 

(ลงช่ือ).................................................                      (ลงช่ือ).......................................... 

     (นายวุฒชัิย  ปู่วัง )                       (นายรวีโรจน์  สองทุ่ง) 

        ปลัดเทศบาลตำบลบา้นเดื่อ                 นายกเทศมนตรีตำบลบา้นเดื่อ                  


